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PETUNJUK TEKNIS PENULISAN MAKALAH 
 

SELEKSI TERBUKA JABATAN ESELON V 

 DI LINGKUNGAN KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN HUKUM  

DAN HAM NUSA TENGGARA BARAT 

 

 
APLIKASI ZOOM 

 

a.   Sebelum masuk ke aplikasi uji tulis, peserta diharuskan masuk sebagai client atau peserta 
 

meeting di aplikasi zoom. 
 

b.   Aplikasi Zoom dapat diunduh di tautan sebagai berikut : 
 

1.  Untuk    labtop    atau    komputer    dengan    Operation    System    (OS)    Windows    : 
 

https://mycloud.kemenkumham.go.id/index.php/s/m7QZ5NnzkL3Sn3e 
 

2.  Untuk  labtop  atau  komputer  dengan  Operation  System  (OS)  Macintosh  (Mac)  : 
 

https://mycloud.kemenkumham.go.id/index.php/s/zRtV5L6zcwGM3jM 
 

c. Penyelenggara  meeting  atau  host  yaitu  Panitia  Seleksi  Terbuka,  akan  memberikan  info 

Personal Meeting ID (PMI) dan Password atau bisa juga memberikan tautan untuk masuk 

sebagai peserta meeting. Setelah diinstall, tekan tombol “Join a Meeting”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
d.    Masukkan  Meeting  ID,  ketikkan  nama  peserta,  kemudian  tekan  tombol  “Join”,  kemudian  isikan 

 

password dan tekan tombol “Join Meering” untuk masuk sebagai peserta meeting. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mycloud.kemenkumham.go.id/index.php/s/m7QZ5NnzkL3Sn3e
https://mycloud.kemenkumham.go.id/index.php/s/zRtV5L6zcwGM3jM
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e.    Agar menjadi perhatian selama ujian tulis makalah menggunakan aplikasi Zoom sebagai berikut : 
 

1.  Pastikan labtop atau komputer mempunyai webcam; 
 

2.  Untuk selalu menghidupkan webcam selama ujian tulis makalah berlangsung; 
 

3.  Untuk selalu mengarahkan webcam ke peserta ujian tulis makalah; 
 

4.  Mute microphone akan dilakukan oleh panita selama ujian tulis makalah berlangsung (  ). 
 

 
 

APLIKASI UJI TULIS 
 

a.   Tahap pertama, login di  https://http://pansel-ntb.kemenkumham.go.id, kemudian masuk 

menggunakan username dan password yang didapat saat mendaftar. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b.   Setelah login, akan masuk ke halaman awal aplikasi yaitu dengan mengunggah pernyataan oleh 

peserta. Untuk unggah ini diberi waktu 10 menit sebelum waktu uji tulis makalah dimulai. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  Unggah file  surat  pernyataan  keaslian  makalah  dengan  cara menekan tombol  , 

kemudian pilih file yang akan diunggah, kemudian klik tombol  , pastikan file 

berformat pdf dan besar file maksimal 5 MB.

https://http/pansel-ntb.kemenkumham.go.id
https://http/pansel-ntb.kemenkumham.go.id
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2.  Pastikan unggah file berhasil dengan melihat keterangan “File berhasil di unggah”, untuk 

melihat hasil dari unggah file tekan “DISINI”, jika ingin mengulang atau mengganti file, 

ulangi langkah pertama. 

3.  Ceklis pernyataan untuk mengaktifkan tombol  . 
 

4.  Tekan tombol   untuk ke tahap uji tulis, pastikan sudah menggungah hasil soal 

integritas dan surat pernyataan keaslian makalah serta menceklis pernyataan, baru bisa ke 

tahap uji tulis. 

 
c.   Selanjutnya, masuk ke halaman uji tulis, terdapat beberapa keterangan sebagai berikut : 

 

1.  Terdapat keterangan Nama dan NIP peserta uji tulis, pastikan Nama dan NIP sesuai. 
 

2.  Waktu uji tulis salama 3 Jam, dimulai dari pukul 09.00 – 12.00 WITA. 
 

3.  Tema sudah ditentukan oleh panitia. 
 

4.  Isikan Judul dari uji tulis tersebut. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d.   Pada kolom “BAB”, terdapat beberapa keterangan sebagai berikut : 
 

1.  Judul Bab diisi sebelum mengisi isi dari Bab tersebut, misalkan dalam contoh BAB I 
 

diisikan PENDAHULUAN. 
 

2.  Isi dari Bab sesuai dengan judul dari Bab tersebut, misalkan dalam contoh adalah isi dari 
 

BAB I Pendahuluan. Untuk hasil yang rapih, enter 2x untuk antar paragraf.

SISTEM ONLINE SELEKSISTRUKTURAL ESELON V 
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Disediakan 5 bab yang bisa diisi sesuai dengan kebutuhan dalam uji tulis makalah, lakukan 
 

Bab-Bab seterusnya sesuai dengan contoh diatas. 
 

 

e. Pastikan kolom yang diisi dengan mengecek lagi isi dari setiap kolom, jika sudah selesai klik 

tombol  , akan muncul peringatan, jika sudah yakin klik tombol  , akan 

muncul popup jika uji tulis berhasil diinput. 

 
 
 
 
 

 
f. Pada kolom sisa waktu uji tulis, jika waktu sudah tersisa 5 menit, warna tulisannya berubah 

warna menjadi warna merah. Jika waktu sudah habis, otomatis aplikasi akan mengakhiri uji 

tulis makalah dengan muncul pop up yang harus segera disimpan. Untuk selalu diingat bahwa 

pelaksanaan  uji  tulis  makalah  dimulai  pada  tanggal  4  Mei  2020  pukul  10.00  WIB  dan 

berakhir pada pukul 13.00 WIB. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
g.   Setelah uji tulis berhasil disimpan, akan muncul halaman sudah selesai mengerjakan uji tulis 

makalah. Hasil dari uji tulis makalah, unggah hasil soal integritas bisa dilihat, dan unggah 

surat pernyataan keabsahan makalah dapat dilihat dengan menekan tautan pada halaman ini.
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h.   Ini contoh hasil uji tulis. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-- SEKIAN -- 


